


 Sistem Tawaran Pelantikan (MySTP) adalah sistem bagi

urusan proses tawaran pelantikan calon secara online

 Ia memudahkan calon memberi maklumbalas samada

menerima atau menolak pelantikan jawatan ke sektor

awam.

 Calon yang telah menerima tawaran pelantikan boleh

mencetak Surat Setuju Terima, Surat Tawaran, Borang

Pemeriksaan Perubatan dan Akuan Berkanun terus dari

MySTP.
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 MySTP juga memberi akses kepada agensi/jabatan

berkaitan untuk mencetak surat tawaran pelantikan

calon yang akan melaporkan diri secara atas talian

(online)

 MySTP terbahagi kepada 3 Sub Sistem iaitu:

i. MySTP Urusetia SPA

ii. MySTP Calon

iii. MySTP Agensi
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 Menyediakan platform untuk urusan tawaran pelantikan

secara online

 Menyediakan platform kepada calon & agensi untuk

mencetak surat tawaran secara online dalam satu

tempoh masa yang ditetapkan

 Menyediakan maklumat statistik calon terima/tolak bagi

sesuatu urusan pemerolehan.
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 Link : 

https://stp.spa.gov.my 

 Muat Turun Borang ID

 Muat Turun Manual 

Pengguna

 Pautan kepada Login 

Page MySTP Urusetia, 

Agensi dan Calon.
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PROSEDUR MySTP
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• Calon wajib menjawab maklumbalas “Terima” atau
“Tolak” tawaran pelantikan dalam tempoh 14 hari dari
tarikh surat tawaran. Sekiranya calon tolak atau tidak
memberikan maklumbalas, tawaran lantikan akan
TERBATAL.

• Calon perlu mengemaskini status pemeriksaan kesihatan
& Akuan Berkanun dalam tempoh 21 hari dari tarikh surat
tawaran selepas menerima tawaran lantikan.

• Tawaran lantikan akan TERBATAL sekiranya calon gagal
mengemaskini status pemeriksaan kesihatan & Akuan
Berkanun dalam tempoh 21 hari.
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14 Surat Tawaran hanya boleh diakses bagi calon telah klik Terima Tawaran pelantikan sahaja.
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 Pegawai PSM di Kementerian/Jabatan boleh menghubungi calon yang masih

belum menjawab MySTP sekiranya calon tidak menjawab dalam tempoh 1 minggu

dari tarikh surat untuk memaklumkan supaya calon tidak terlepas tempoh

menjawab MySTP (14 hari). Selepas 14 hari fungsi pilihan MySTP akan ditutup.
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 Agensi juga boleh melihat status kesihatan/Akuan Berkanun calon yang telah

TERIMA tawaran di MySTP sebelum mengeluarkan surat lapor diri.

 Status dapat dilihat di MySTP seperti berikut:

 TIDAK KEMASKINI : Calon masih belum mengemaskini status di MySTP.

Jika calon tidak kemaskini status kesihatan dan Akuan Berkanun dalam

tempoh 21 hari dari tarikh surat, tawaran calon adalah TERBATAL.

 MENUNGGU TINDAKAN : Calon telah kemaskini status tetapi Bahagian

Perkhidmatan SPA (KT) belum mengambil tindakan

 SIHAT/BERSIH : Calon adalah SIHAT dan/atau tidak memotong perkataan

dalam akuan berkanun (BERSIH) dan agensi boleh mengeluarkan surat lapor

diri. Jika semakan borang asal berbeza dari status di MySTP semasa

urusanlapor diri, Agensi perlu memaklumkan kepada Bahagian Perkhidmatan

SPA (KT) untuk tindakan selanjutnya.
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 DALAM PROSES : Dalam proses Bahagian Perkhidmatan SPA (KT)

untuk diangkat ke pertimbangan Suruhanjaya. Agensi pelu menunggu

keputusan Suruhanjaya sebelum surat lapor diri boleh dikeluarkan.

 TIDAK LENGKAP : Dokumen yang dimuat naik calon tidak lengkap/

tidak jelas. Bahagian KT akan menghubungi calon untuk

mengemukakan dokumen yang lengkap melalui emel

 KEKAL : Keputusan Suruhanjaya telah diterima dan tawaran lantikan

calon dikekalkan dan surat lapor diri boleh dikeluarkan (Surat

pemakluman keputusan kekal akan dihantar kepada calon dan

agensi)

 BATAL : Keputusan Suruhanjaya telah diterima dan tawaran lantikan

calon dibatalkan (Surat pemakluman keputusan batal akan dihantar

kepada calon dan agensi)
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SIHAT

BERSIHKEKAL

TIDAK KEMASKINI
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MENUNGGU TINDAKAN

DALAM PROSES 
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TIDAK LENGKAP

BATAL
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